SG NOI VU KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DPIEU DUONG VA CHAM SOC Djc Iip — Ty do — Hanh phiic
NGUOI CO CONG

Khanh Hoa, ngay 2% thang 0{nam 2026

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ NAM 2026

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 35/0P-TTPD&CSNCC ngay28/ 042026 ciia
Trung tim Diéu dwéng va Cham séc Nguoi co cong Khanh Hoa)

A. Muc dich xay dung quy ché chi tiéu ndi bd

- Tao quyén chu déng cho Lanh dao trong quan ly va chi tiéu tai chinh cta
don vi va can bo, vién chirc trong don vi hoan thanh nhig¢m vu dugce giao nham
thue hién tot quy dinh vé quyén tu chu, tu chiu trach nhi¢m vé thuc hién nhiém
vy, t6 chitc bd may, bién ché va tai chinh déi véi don vi su nghiép cong lap.

- La céin ctr dé Kho bac Nha nuéc quén 1y, kiém soat thanh toan cac khoan
chi tiéu ciia don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cic co quan quan ly chp trén,
co quan tai chinh va cdc co quan thanh tra, kiém toan theo ddi, kiém tra theo
quy dinh.

- Khuyen khich Vlen chuec, ngu’or1 lao dong str dung tai san diing muc dich,
hi€u qué; thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Tao quyén chi dong cho vién chiec, nguoi lao dong hoan thanh tét
nhiém vu, 14 cin ctr dé quén ly, thanh toan céc khodn chi ti€u trong don vi dugc
cong bang va théng nhét; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat va gilr
dugc nhung ngudi cd nang lyc trong don vi.

B. Nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu noi bo

- Khéng vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 tham quyén quy dinh.

- Phai phu hop véi hoat dong dic thu ctia don vi, ddm bao cho tip thé va
ca nhén céan by, vién chitc hoan thanh nhiém vy dugce giao.

- Phai bdo dam quyén loi hop phap cia ngudi lao dong.

- Céc khoan thanh quyét toan chi tiéu phdi bdo ddm c6 du hoa don, ching
tu hop phap.

- Phéi dugc thao luan rong rai, dan cht céng khai va thdng qua Hoi nghi
vién chirc, nguoi lao dong cua Trung tAm.

- Phdi bdo cdo v& S& Noi vu quan Iy xem xét, c6 ¥ kién bing vin ban trude
khi ban hanh.

- Phai ¢6 y kién tham gia va ddng ¥ ciia Cong doan co s& Trung tm bang
van ban.

C. Noi dung xdy dung quy ché chi tiéu ndi bd

1. Chi tién luo’ng, cac khoan phu cap, déng gop theo tién luO’ng va ché do
thanh to4n 1am viéc ngoai gio; chi tién cong theo hop dong vu viée (néu cb):
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- Tién Iuong, cac khoan phu cip, déng gop theo tién luong ciia can bo, vién
chtrc, ngudi lao dong dugce thanh toan theo quy dinh phap luat hién hanh.

- Dbi véi lao dong hop déng theo vu viéc, khoan viéc, tién cong duogc chi
tra theo hop dong gitta Trung tAm va ngudi lao dong.

- Vién churc, ngudi lao dong duoc thi truong co quan phén cong lam thém gio
dé xur Iy cong viéc, phan cong truc co quan vao cic ngay I¢, Tét, truc dot Xuét (nhur:
trc phong chdng thién tai, hoa hoan...) thi duoc thanh toan tién lwong lam thém gid
theo quy dinh.

2. Chi hoat dong chuyén mon, chi quan ly

Trung tdm 13 don vi ty ddm bao mdt phan chi thudng xuyén: Cin cir vio
nhiém vy dugc giao va kha nang nguén tai chinh, don vi dugc quyét dinh mirc
chi hoat dong chuyén mén, chi quéan 1y, nhung t8i da khéng vuot qua mic chi do
co quan nha nudc c¢6 thim quyén quy dinh.

2.1. Chi d3o tao, bdi duéng

Vién chirc duge cip ¢ thdm quyén quyét dinh cir di ddo tao, bdi dudng
ning cao chuyén mén nghiép vu, 1y luin chinh tri, an ninh quéc phong...thi
dugc thanh toan theo ché d6 Nha nuée hién hanh.

2.2. Ché d nghi phép nim

Thyc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc vé ché d6 thanh toén
tién nghi phép hang nim véi vién chirc, lao dong hop ddng trong cic co quan
nha nudc, don vi sy nghi€p cong lap:

- Vién chitc, ngudi lao dong ctia don vi c6 d thoi gian cong tac dé
dugc nghi phep hang ndm theo quy dinh dugc Gidm dbc Trung tdm ddng ¥
cap gidy cho di nghi phép dé thim vo hodc chdng, con, cha, me (cd bén vy
hodc bén chéng) bi dm dau, bi chét.

- Ngudi di nghi phép duge thanh toan tién phuong tién di lai va tién phu
cap di dudng khi nghi phép hang nim.

+ Tién phuong tién di lai gbm: Tién phwong tién van tai (Trer phuong tién
mdy bay) cua to chire, ca nhén kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh cua
phép luit gom tién phurong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe, vé tau,
Xe van chuyen dén noi nghi phép va chidu nguoc lai.

+ Phu cép di dudng: Twong duong véi mirc phu cip theo ché do cong tac
phi hién hanh.

Vién chirc, ngudi lao dong duogc giai quyét ché d6 nghi phép theo quy
dinh phép luat. Ché d6 nghi phép ctia nim nio duoc tinh theo nim d6 va kéo dai
dén hét ngay cudi ctia thang 02 nam dwong lich nam lién k&.

DPéi véi vién chire, nguodi lao dong thudc dién dugc thanh toan ché do
nghi phép theo quy dinh hién hanh phai lap thi tuc thanh toan cic ché do tau xe
phép trudc ngay 31/12 cia nam hién hanh.

2.3. Chi nghiép vu chuyén mon, tai liéu

2.3.1. Chi mua séch, tai liéu phuc vu nghi¢p vu chuyén moén, trng phong
chuyén mén d& xuét va thanh toan theo hoa don hop 18.
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2.3.2. Chi hoat dong website Trung tdm theo Quy dinh hiér} hanh vé mirc
chi trd nhuén but, thu lao, trich 18p va quan ly quy nhuén but doi v6i ban tin,
trang thong tin dién tr cua Trung tdm Dicu dudng va cham séc Nguoi co cong
Khéanh Hoa.

2.3.3. Bao ho lao ddng trang cip theo quy dinh ctia nha nudc, cu thé nhu sau:

* Bao vé: theo quy dinh hién hanh

= Y té: 01 40 Blue tring, 01 mii véi

= Nhén vién ndu an: 0140 trang kiéu bép, 01 mii

= K§ thuat dién nuée: 01 bd quin 4o cong nhan mau xanh.

* Pinh mic hu hong CCDC :

Péi voi cdng cy dugc lam bang chit liéu thiy tinh (ly ubng nuée, binh,..):
3%/ thang, ri€éng doi vai ly bia: 5% /thang.

D6i v6i cong cu dugc 1am bang chit lidu sanh, si: 2% / théng.

Pdi véi CCDC duoc 1am bing chét ligu khac: néu hu héng phéi béo céo
14p bién ban kip thoi dé hoi dong giai quyét thanh ly, néu mat phai boi thudng.

+ Dbi voi trang thiét bi, dung cu da trang bi ch,o cé’c bd phén, dg:qc kiém
ké danh gia vao cuoi nam, trong qua trinh str dung néu dé hu hong mat mat do
th‘iéu tinh than trach nhief:m2 thieu y thirc bao quan, phai xac dinh trach nhiém,
boi thuong stra chita, mua sam lai d€ phuc vu cdng tac theo quy dinh.

+ Khi xuét vt tu sira chita thay méi, ké toan ¢ tréch nhi¢m thu hoi lai vat
tu cii 44 hong d€ kiem tra thanh Iy.

Céc phong chuyén mén c6 nhu cdu mua sam phai lap du tru cy thé vé
chung loai, quy céach, ti€u chuan ky thuat gui Phong Hanh chinh — Tong hop
tham muu trinh Giam doc Trung tdm phé duyét.

- Mot sb dung cu bao hd khac trang cp theo dé xuit, co quyét dinh cia
tha trudng don vi.

- Nguoi lao dong S?qug trang bi bé}o hé lao dong khi lam viéc phai mac theo
quy dinh, dy 1a tiéu chuén d€ xem xét xép loai thi dua va danh gia hang thang,

3. Chi cong tac phi, hdi nghi va tiép khach

3.1. Ché d cong tac phi

3.1.1. Thanh toén tién chi phi di lai

Can cu tinh chit cong viéc clia chuyén di cong tac va trong pham vi ngu(‘f)n
kinh phi, Gidm doc Trung tdm xem xét duyét cho vién chtrc dugc thanh toan tién
phuong tién di cong tic bang phuong tién may bay gid ¢, tau hoa, xe 6 t6 hoac
phuong tién khac bdo dam tiét kiém, hiéu qua.

- Chimng tir va muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hod don mua vé; gid
vé khong bao gom cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu
khac. Riéng ching tir thanh toan vé may bay la vé hodc vé dién tir va kém theo
thé 1én may bay.

- Néu vién chirc di cong tac khong thude dién dugc di bang phuong tién
mdy bay theo quy dinh va khong dugc gidm doc Trung tdm duyét di lai bang
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phuong tién vé may bay nhung ty tuc di thi dugc thanh toén tién vé theo gid vé
tdu givong nam tai thoi diém di.

- Can b vién chuc tu tuc phuong tién ca nhan: Tt tru so dén noi cong
tac tir 15km trd 18n duoc thanh toan khoén tién ty tac phuong tién b?‘ing 0,2
lit xing/km theo khoang cach dia gidi hanh chinh va gia xing thoi diém di
cong tac.

3.1.2. Thanh toan phu cép luu tra, tién thué phong nghi tai noi dén cong
tdc duoc lanh dao cr di cong tac dugce thanh todn theo ché 4o cong tac phi hién
hanh ctia Nha nudc

Vién chire va ngudi lao dong cia Trung tdm dugc 1anh dao cir di cong tac
duoc thanh toan theo ché do cong tac phi hién hanh cua Nha nuéec.

Riéng phu cip luu tri di cong tic trong tinh trong ngdy (4p dung déi véi
céc truong hop ma khoang cach tir tru s& co quan dén noi cong tac tir 10 km trd
1én) dugc quy dinh cu thé nhu sau:

ST Tén céc xa, phuong Phu cap luu trd
T ’ (d6ng/ngudi/ngay)
1 | Dién Khanh, Dién Lac, Dién Dién, Dién Lam, Dién 100.000
Tho, Subi Ddu
2 | Cam Lam, Cam Hi€p, Cam An, Ba Ngoi, Cam Ranh, 150.000
Bic Cam Ranh, Nam Cam Ranh, Cam Linh
3 | Khanh Vinh, Bic Khanh Vinh, Trung Khanh Vinh, 200.000
Nam Khéanh Vinh, Ninh Hoa, Bic Ninh Hoa, Déng
Ninh Hoa, Nam Ninh Hoa, Tay Ninh Hoa, Tan Dinh,
Hoa Thing -
4 | Pai Lanh, Tu Bong, Van Thing, Van Ninh, Van Hung 250.000
5 | Khénh Son, Tay Khanh Son, Pong Khanh Son, Bac 300.000
Ai, Bac Ai Pong, Bac Ai Tay, My Son, Lam Son, Ninh
Son, Anh Diing, P6 Vinh, Phan Rang, Bao An, Pong
Hai, Ninh Cht, Phudc Dinh, Thuidn Nam, Phudc Ha,
Ca N4, Ninh Hai, Vinh Hai, Xuin Hai, Thuin Bic,
Cong Hai, Ninh Phudc, Phude Hau, Phude Hiru
6 | Dicong tac 1am nhiém vu trén bién, ddo 400.000

Truong hop ngudi di cong tic do phai hoan thanh cong viée dén cubi
ngay, hogc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé mdy bay, tau hda, 6 0) tir
18 gio dén 24 gi¢ cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cta nira ngay nghi
thém (bao gom ca hinh thirc thanh toan khoan va thanh toén theo hoéa don thuc
té) tdi da bang 50% mirc thanh todn khoan tién thué phong nghi twong tng cta
timg ddi tugng; khong thanh toan khoén tién khoan thué phong nghi trong thoi
gian di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thiy, may bay, 6 t6 va cdc phuong tién
d1 lai khac.
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3.1.3. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang

D6i voi ca nhan thudng xuyén di cong tac luu dong tir 10 ngay/thang dén
15 ngay/thang: ké toan, vin thu thi dugc khoan tién cong tac phi dé hd trg xing
xe, giri xe: 200.000 dong/thang.

3.2. Chi hdi nghi, tiép khach:

a) Tiép khach

- Chi mua tra, nude dé lanh dao hop co quan va tiép khach khi khach dén
lién hé cong tac véi Trung tAm.

- Khi tiép khach lam viéc v6i Trung tdm c6 dung com thi thyc hién theo
chi dao cua Gidm doc Trung tam.

b) Hoi nghi, hop: Chi theo quy dinh hién hanh cua Nha nuéec.

4. Sir dung vin phong pham, dién thoai, dién, nwéc trong don vi

- V& st dung vin phong pham: (}iéy, viét vin phong phim, céc vit tu vin
phong thudng xuyén: chi theo thuc t€ , ddm bao cong tac phuc vu van phong
trén tinh than tiét kiém, can bd phong Hanh chinh — Tong hop dugc phan cong

mé sb theo dbi, 1ap dy trd mua va cdp phat theo nhu ciu coéng viéc timg vién
chtrc, ngudi lao dong.

- V& cude phi dién thoai: Pién thoai clia co quan chi phuc vu vao muc
dich cong viéc, khong phuc vu cho muc dich ca nhan. Cuéc phi hang thang
dugc thanh toan theo hoa don thuc té.

- Chi thanh toan tién dién, nudc, cac dich vy cong cong theo thyc té sir
dung cén ctr vao hod don cua bén cung cép, khuyén khich tinh than thuc hanh
tiét kiém ctia nguoi lao dong vé st dung dién nudc.

5. Quy dinh mua sim, bido dudng thuong xuyén/thanh Iy tai sin nha
nwéce tai don vi

5.1. Mua sim, sira chita tai san

5.1.1. Mua sam tai sn ¢4 dinh

Quy trinh mua sim ti san c6 dinh thuc hién theo quy dinh hién hanh.

5.1.2. Stra chita tai san c6 dinh

Khi tai san ¢ dinh hu hdéng phai 1dp bién ban x4c dinh tjnh trang hu hong,
murc d6 hu hong va 18p thu tuc trinh 18nh dao S& xem xét, quyét dinh.

Pbi Vi cac tai san dung chung, dinh ky hang thang, quy, phong Hanh
chinh — Tong hop kiém tra va tong hop nhu céu dé trien khai stra chita, mua
sam.

5.2. Quan ly, st dung tai san

- Céc phong chuyén mon, vién chirc va nguoi lao dong dugc giao quan ly,
su dungvte‘li san co trach ’nhiém bao quan, st dung dung cong nang, doi tugng,
ti€u cht}ﬁn, dinh m,l’rc, che d9, bao dudng, stra chira theo quy dinh, bdo ddm thuc
hanh tiet ki€ém, chong lang phi.
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- Céc phong chuyén mén duoc trang bi tai san mdi, thay thé tai san cii
phai 14p bién ban giao, nhan va ndp lai tai san cii cho co quan dé lam thu tuc
thanh 1y hodc diéu chuyén theo quy dinh.

- Khong dugce cho muon tai san, st dung tai san vao muc dich cé nhén.

5.3. Thanh ly tai san: thuc hién theo quy dinh

Cac phong chuyén mon c6 tai san dang sir dung bi hu hong khong thé st
dung hoc tai san néu tiép tuc stra chita ma phai chi phi 16n phai thanh 1y. Viéc
thanh ly tai san phai thuc hién theo quy dinh cta phap ludt hién hanh.

6. Chi phuc vu céng tic nudi dudng, diéu dudng nguovi c6 cong véi
cach mang

6.1. Nuéi duong

- Trung tAm tiép nhan d6i twong nudi dudng theo quyét dinh cia Gidm
dbc S Noi vu tinh Khanh Hoa, thuc hién cac ché d6 nudi dudng theo quy dinh
hién hanh va quy ché hoat déng ctia Trung tim.

- Trung tim st dung quy tir thién theo quy ché dwoc cp c6 thim quyén
phé duyét theo quy dinh.

6.2. Piéu dudng nguoi c6 cong v6i caich mang

Trung tdm thuc hién ché @6 diéu dudng, cham séc stc khde dbi véi nguoi
c6 cong vai cach mang, chi phuc vu theo chuong trinh cu thé tung doan, cac ndi
dung, mtc chi theo quy dinh hién hanh.

7. Chi quan lj, chim séc, bdo vé va to chitc cic hoat dong tai nghia
trang liét si cAp tinh

‘Trung tam tiép nhan va thue hién t6t nhiém vu quan ly, cham soc, bdo vé
va t6 chic céc hoat dong tai Nghia trang Liét si cip tinh, gdm T6 quan ly Nghia
trang Li€t s Hon Dung tai phuong Tay Nha Trang va Nghia trang Li¢t s Ninh
Thuén tai xa Xuan Hai.

Trung tdm thyc hién chi cac ndi dung phuc vu L& viéng Nghia trang céc
doan ctia Lanh dao tinh, Lanh dao Trung wong theo K& hoach hodc dot xuét khi
co yéu cAu; Bao vé an ninh trat tu, bao vé tai san, cong tac phong chéng chay nd
tai cac Nghia trang; Cong tac vé€ sinh, cham sdéc cdy canh tai Nghia trang theo
quy dinh.

8. Quy dinh vé ngudn thu tir dich vu thué phong nghi; Cho thué héi
truong, tai san; Dich vu dn uong; thu khac:

Khi t6 chirc cac hoat dong dich vu thué phong nghi; Cho thué€ hdi truong,
tai san; Dich vy 4n ubng; thu khac, phai dam bao nguyen tic: Sau khi 14y thu trir
cac khoan chi phi phai co tich lu§, trich lap ngudn cai cach tién lwong, nop thué
va cac khoan ndp khac theo quy dinh. S6 tlen tich lu§ duoc bd sung ngudn. Ché
d6 thanh quyét toan theo ding quy dinh, néu hoat dong dich vu c6 sit dung may
moéc cta Trung tAm thi phai trich khiu hao theo quy dinh.

8.1. Dich vu thué phong nghi
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- Mttc thu dich vu thué phong nghi dwoc Linh dao Trung tdm quyét dinh
trén co s¢ cdc quy dinh Nha nude va tinh hinh thuc té.

- Noi dung chi:

+ Chi tién luong, tién cong cho hop ddng phuc vu dich vu thué phong
nghi, phuc vu an sang trong gid phong (néu cd), mua sam, stra chira tai san, co
sG vt chat, vat tu, van phong pham, thong tin lién lac, chuyén mén, dién, nuée,
chi phi thuc hién cac hoat dong marketing, quang cao, chi phi dich vy tra cho
c4c trang web ban hang trén mang, chi phi khéc.....: t6i da 75% tong thu.

+ Thué Thu nhip doanh nghiép (TNDN), thué gi4 tri gia ting (GTGT):
theo quy dinh Nha nuéec.

+ Trich khiu hao tai san theo quy dinh.

+ Tich liiy: ti thiéu 15% tong thu.

8.2. Dich vu cho thué hdi trwong, dich vu in udng, thu khac

- Mirc th1’1 dich vy thué hdi trudng, dich vu an uéng, thu khac dugc I:Zlnh dao
Trung tdm quyét dinh trén co s& cac quy dinh Nha nude va tinh hinh thue té.

- Trung tdm thu mtrc kinh phi théa thuan, nhung phai dam bao nguyén tic
thu du bu chi va c¢ tich liy.

- No6i dung chi:

+ Chi tién luong, tién cong cho hop ddng phuc vu dich vy, chi mua sém,
sira chita tai san, co s& vat chét, vat tu, vin phong phim, thong tin lién lac,
chuyén moén, dién, nudec, chi phi thuc hién cac hoat dong marketing, quang céo,
chi phi dich vu trd cho cac trang web ban hang trén mang, chi phi khac.....: t6i
da 75% tong thu.

+ Thué Thu nhip doanh nghiép (TNDN), thué gia tri gia ting (GTGT):
theo quy dinh Nha nudéc.

+ Trich khiu hao tai san theo quy dinh.

+ Tich lity: t6i thidu 15% tong thu.

8.3. Dich vu cho thué Tai sdn la phﬁn san xi ming (co dlen tich 155
m2) va ting trét ciia nha bép 02 ting (c6 dién tich 26,4m?2) tiép giap mat

dwong Pham Vin Pong va 01 phong c6 dién tich 57,7m2, thujc ting trét
ciia Khoi nha diéu dudng 07 tang

Thyc hién theo quy dinh hién hanh.
9. Quy dinh trich lap va sir dung cac quy:

* Trong niam, do nhu ciu chi phtc loi, khen thudng, bd sung thu nhép
Trung tdm s& tam trich Quy bd sung thu nhap, Quy khen thuéng va Quy phuc
loi hang quy (t6i da khong vugt qua 70% s chénh 1éch thu 16n hon chi don vi
xac dinh dugc theo quy) dé chi tra cho ngudi lao déng theo quy dinh va quy ché
chi ti€u ndi bo cua Trung tdm nham dong vién kip thoi vién chirc, ngudi lao
dong phén d4u hoan thanh nhiém vu duoc giao can cu theo du toan thu, chi cia
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nim; két qua hoat dong tai chinh ciia quy trudc (trong trudng hop quy déu tién
ctia nam ké hoach, cin cir vao két qua hoat dong tai chinh cia quy IV nim trude
lién k&), Trung tAm ty x4c dinh chénh 1éch thu 16n hon chi thudng xuyén giao tu
chi hang quy (néu co).

* Két thic nim tai chinh, sau khi hach toan ddy du céc khoan thu, chi,
trich khiu hao tai san ¢ dinh, trich lap nguén cai céch tién luong, ndp thué va
cac khoan ndp khac theo quy dinh, phan chénh 1éch thu 16n hon chi hoat dong
thuong xuyén dugc sir dung theo thir ty nhu sau:

9.1. Quy dinh trich lap quy:

Cin cit Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phi Quy
dinh co ché ty chi ciia don vi sy nghiép cong lap; Nghi dinh s6 111/2025/NP-
CP ngay 22/5/2025 cta Chinh phu stra d6i, bd sung mét sb didu cua Nghi dinh
s6 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phii va cic vin ban hudng dan c6
lién quan. Trung tdm 13 don vi ty dam bao mét phan chi thudng xuyén, quy dinh
trich cac quy nhu sau:

+ Trich 1ap Quy phat trién hoat d6ng sw nghiép: 15%

+ Trich 1ap Quy bd sung thu nhap: 50% va chi thu nhap ting thém khéng
qua 0,5 1an quy luwong co ban ciia VC, NLD cta Trung tam.

+ Trich 1ap Qu¥ khen thudng: 1%

+ Trich 13p Qu¥ phuc lgi: 34%

(Quy khen thudng va phuc lgi Trich lap ti da khong qua 1,5 thang tién
luong, ti€n cong thuc hién trong ndm cia don vi.)

9.2, St dung cac quy:

a) Chi quy phat trién hoat dong sw nghiép:

~ Quy phat trién hoat dong sy nghiép: Dé ’déu tu xdy dung, céi tao, ning

cép, stra chira co s¢ vat chat, mua sam trang thict b’i, phuong ti¢n lam viéc; phat
trién nang luc hoat dong su nghiép; chi a4p dung tien bd khoa hoc k¥ thudt cong
nghé; dao tao néng cao nghi€p vu chuyén mdn cho ngudi lao dong trong don Vi
mua ban quyén tac phdm, chuong trinh; g0p. vbn lién doanh, lién két véi cac td

chirc, c4 nhan trong nudc va ngoadi nude dé t6 chirc hoat déng dich vu sy nghiép
cong theo chirc ning, nhiém vu dugc giao va cac khoan chi khac (néu co);

b) Chi quj bd sung thu nhép:

Thu nhép tang thém cia vién chirc, nguoi lao dong dugc tinh theo két qua
xép loai thi dua A, B, C hang thang va thoi gian thuc té 1am viéc trong nim.

]:)01 v6i lao dong nit nghi ché d6 thai san theo quy dinh cta phép luat vé
bao hiém xa hoi:

- Céc thang thyc té di 1am dugc hudng 100% thu nhép ting thém theo két
qua x€p loai A, B, C cta thang do;
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- Cac thang nghi thai san duoc hudéng mirc thu nhép tang thém bang 50%
muc thu nhép tdng thém cta vién chirc, nguoi lao dong dugce xEp loai A.

Péi v6i vién chirc, ngudi lao dong ngh1 bm dau tur 01 thang tr¢ 1€n thi
khong tinh thu nhap ting thém d6i vé6i thoi gian nghi 6m.

Vién chirc tap su duoc hudng 85% mirc thu nhap ting thém theo két qua
xép loai thi dua. 7

Déi véi nhiing truong hop don phuong xin chidm dirt hop dong thi khong
dugc hudng tien tang thu nhép.

Céc truong hop dic biét khac do Gidm déc Trung tdm xem xét, quyét
dinh trén co s& kha nang nguon tai chinh cia don vi.

Vao Quy I ndm sau, sau khi xac dinh chinh xac sb kinh phi tiét kiém du‘gc
s€ chi tra thu nhdp ting thém cho vién chirc, ngudi lao dong theo nguyén tic
khong vuot qua so kinh phi thuc t€ tiét ki€ém dugc trong nam.

Cin clr kha ning ngudn thu va tinh hinh tai chinh cta don vi, Trung tim
quyét dinh tam trich chi thu nhap tdng thém hang thang hoac hang quy.

Co so dé tinh thu nhép tang thém dya trén két qua xét thi dua A, B, C
hang thang va h¢ so phu cap trach nhiém, cu thé nhu sau:

+ Hé s6 xép loai thi dua A,B,C clia vién chirc, ngudi lao dong

LoaiA : 1,5
LoaiB : 1,0
LoaiC : 0,5

+ D& néng cao trach nhiém trong cong tc quan 1y va hi¢u qua trong hoat
dong tai chinh cia ndm, can bd lanh dao, quan 1y dugc tinh thém hé so6 trach
nhiém nhu sau:

Giam dbc .1

Ph6 Gidm déc  : 0,7

Trudng phong, pho truéng phong phu trach phong, ké toan trudng : 0,5
Pho truéng phong: 0,3

T4 truéng, Trudng ban thanh tra nhan dén: 0,2.

Cong thtre tinh thu nhap tang thém cho nguoi lao dong:

KPt
TNt = x HSen
HSt

Trong do:
- TN1: Thu nhép tang thém cia ngudi lao dong
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- KP1: Téng kinh phi tiét kiém dwoc trong nim

- HS: Téng hé sb ctia ngudi lao dong trong don vi

- HScn: Téng hé sb timg c4 nhan 12 thang sau khi d3 binh xét A,B,C

¢. Chi khen thuwdéng:

Muc chi dbi v6i khen thuéng thanh tich, khen thuéng chuyén dé, khen
thudng dot xuét cho cac tap thé, ca nhan da 1ap thanh tich trong phong trio thi dua
do Giam ddc Trung tAm phat dong hang nam, giai doan (trir cac truong hop thuc
hign ché do tién thuéng theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngdy 30/6/2024 ciia
Chinh phu) thyc hién theo quy dinh cia phdp luat hlen hanh vé thi dua, khen
thudng.

d. Chi phic lgi

Tuy tinh hinh ngudn Quf phic loi ctia don vi hang nim, Gidm déc Trung
tam quyét dinh chi hodic khong chi, muc chi do Giam dbc Trung tim quyét dinh
tity vao ngudn kinh phi phiic lgi ctia don vi c4c khoén sau:

Str dung chi cho cac hoat dong phuc loi tip thé cia vién chire, nguoi lao
dong trong don vi. Cac khodn chi trong Quy phic loi tép thé bao gdm: Chi hd
trg cac hoat dong phong trao, chi trg cap kh6 khan, chi cai thién doi song vat
chét, tinh thin cho ngudi lao dong, duoc st dung khi co quyét dinh cia tha
tredng don vi, gém cac ndi dung chi sau:

- Chi tham hoi vién chic, ngudi lao dong Sdm dau nim vién, phiu thuat
(khéng qua 2 14n/nam); thai san, mirc chi 500.000 ddng/ngudi/lan.

- Chi tham viéng ap dung dbi véi vo, chéng, con, ti than phu miu vién
chirc, ngudi lao dong trong don vi (ké ca can bd dd nghi huu) mic chi
500.000dong/1an, dbi véi can bd trong nganh, vg, chdng, con va tir than phu
mau cta can bd Linh dao S& va mot sd trudng hop dac biét khac do Gidm dbe
Trung tdm quyét dinh nhung khéng qua mic chi 4p dung d6i v&i ngudi lao
dong lam viéc tai don vi.

- Chi qua ting két hon ap dung ddi véi vién chirc, ngudi lao dong trong
don vi mtc chi: 500.000d6ng/1an.

- Chi kham stc khoe phu khoa cho lao dong nit hang nam. Muc chi
300.000 ddng/ngudi/nam duoc chuyén khoan tryc tiép cho ngudi lao dong khi
nhan du ching tir, héa don kham thyc té.

- Chi hd trg mua bao hiém than thé cho CBNV c6 thoi gian 1am viéc tai
don vi c6 du thot gian tir 01 nam tré 1én.

- Chi trang bi dong phuc cho vién chirc va ngudi lao ddng:
01bo/ngudi/nam. Mirc chi do Giam ddc Trung tdm quyét dinh.

- Chi phuc lgi cho vién chire, nguoi lao dong dang lam viée gom ngay I&
Tét Duong lich, ngay Gid t6 Hung Vuong 10/3 &m lich, ngay Quéc té lao dong
01/5, ngay Qubc Khanh 02/9, ngay Tét Nguyén DPan, ngay gap mat d4u nim
m&i sau khi nghi Tét Nguyén dén, muc chi do Thi truéng don vi quyét dinh.

- Chi phuc loi cho vién chirc, nguoi lao dong nhén ngay Thay thudc Viét
Nam 27/2, ngay Quoc t€ phu nit 08/3, ngay Thwong binh liét s 27/7, ngay Phu
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nit Viét Nam 20/10, ngay thanh 18p Quén ddi nhén dan Viét Nam 22/12 (Chi chi
cho ngudi lao dong c6 lién quan dén ngay 18 trén). Mitc chi do thi trudng don
vi quyét dinh.

- Chi td chirc va chi phuc loi cho vién chirc, ngudi lao dong tham du hoi
nghi vién chirc; Hoi nghi so két; Hoi nghi téng két hang ndm cua don vi, ké ca
dai biéu moi va nhitng CBVC dang thyc hién nhiém vu (truc phuc vu dbi
tuong) tai cac Phong khong the tham du Hoi nghi, mirc chi do thi truéng don vi
quyét dinh tiy theo ngudn tiét kiém dugc cua don vi, khong chi cho nhirng
CBVC khong tham du Hoi nghi.

- Chi mua qua ting va td chirc bita com than mét cho vién chirc, ngudi
lao dong nghi huu. Mitc chi do Gidm ddc Trung tim quyét dinh cin ci vao kinh
phi tiét kiém duogc trong nam.

- Chi t6 chirc va tham gia c4c hoat dong giao luu vin hoda, vin nghé, thé
duc thé thao cta ngudi lao dong tai Trung tdm va giao luu vai cac don vi ban.
Mirc chi do Giam déc Trung tdm quyét dinh cin cir vao kinh phi tiét kiém duoc
trong nam.

- Ch1 tang qua tét cho can bd hwu tai don vi, chi tang qua cho CBVC trong
nganh v& huu, mite chi do Giam dc Trung tdm quyét dinh tiy thudc vao kinh
phi tit kiém cta don vi.

- Chi hd trg hoat dong cua Pang, cac doan thé; chi trg cép cho ngudi lao
ddng gip kho khin, hoan nan trong cudc sdng — Mitc chi do Gidm dbc Trung
" tam quyét dinh tiry thude vao kinh phi tiét kiém cia don vi.

- Chi hd trg, déng gbp cac cude van déng do cac clp, cac nganh phét dong.

- Chi tb chirc. cho vién chirc, ngudi lao dong tham quan, hoc tdp kinh
nghiém tai c4c tinh ban.

- Chi hd trg phuc loi khic do Giam dbc Trung tim quyét dinh.

10. Quy dinh vé viéc lra chon ngin hang thwong mai

Trung tdm chon Ngan hang TMCP Hang Hai dé thuc hién giao dich vé
cac khodn thu tir hoat dong su nghiép theo quy dinh.

11. Quy dinh viéc xir Iy vi pham d6i véi cac trudmg hop khi sit dung
vugt mirc khoan, tidu chuén, dinh méc quy dinh

Déi vé6i cac trwong hop st dung vuot mirc khoan, ti€u chuin, dinh mitc
quy dinh, Trung tdm truy thu va xt ly theo quy dinh.

12. Cac quy dinh khac

- Phong Hanh chinh — Téng hop c¢6 trach nhiém theo ddi trién khai thuc
hién Quy ché nay. Pong thoi, tong hop nhitng vudng méic phat sinh kip thoi bao
c4o Lanh dao Trung tim dé giai quyét.

- Quy ché niy di dugc thong qua toan thé vién chic, ngudi lao dong
Trung tam Diéu dudng va chim soc nguoi c¢6 cong Khanh Hoa tai Hoi nghi tap
thé can bd vién chirc va c¢b ¥ kién thdng nhit ciia Cong doan Co s& Trung tdm

Diéu dudng va chim soéc ngudi c6 cong Khanh Hoa va béo cdo S& Nbi vu trude
khi ban hanh.
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Trong qué trinh thuc hién néu cé phat sinh nhitng néi dung cin sira dbi, bd
sung thi cac to chirc, c4 nhan tham gia ¥ kién bang vin ban g vé phong Hanh
chinh — Téng hop dé trinh Lanh dao Trung tim xem xét stra dbi, bo sung, trinh
Hoi nghi can bd vién chitc Trung tdm va c6 ¥ kién théng nhit ctia Cong doan Co
s¢ thanh vién va bao cao S Noi vu trudce khi ban hanh./.

*
Nguyen

Thi Hong Van




