SONOIVUKHANHHOA ~~~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DPIEU DUGNG VA CHAM SOC Péoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
NGUOI CO CONG

Khanh Hoa, ngay25 thang(9 nam 2025

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ NAM 2025
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sa72/OD-TTDD&CSNCC ngay2509/2025 cua
Trung tam Diéu duwong va Cham soc Nguoi co cong Khanh Hoa)

A. Muc dich xay dung quy ché chi tiéu ndi bd

- Tao quyén chu dong cho Lanh dao trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cta
don vi va can bg, vién churc trong don vi hoan thanh nhi¢ém vu dugc giao nham
thuc hién tot quy dinh vé quyén tu chu, tu chiu trach nhi¢m vé thuc hién nhi€ém
vy, t6 chirc bd may, bién ché va tai chinh dé1 véi don vi sy nghiép cong 1ap.

- La cin ctr dé Kho bac Nha nudc quan 1y, kiém soat thanh toan cac khoan
chi tiéu ctia don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan ly cap trén,
co quan tai chinh va cic co quan thanh tra, kiém toan theo ddi, kiém tra theo
quy dinh.

- Khuyén khich vién chuc, nguoi lao dong stir dung tai san dung muyc dich,
hi€u qua; thyc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Tao quyén chii dong cho vién chirc, ngudi lao dong hoan thanh tbt
nhi€m vy, la can ctr d€ quan ly, thanh toan cac khoan chi ti€u trong don vi dugc
cong bang va thong nhat; khuyén khich tang thu, tiét ki€ém chi, thu hat va gitr
dugc nhung ngudi c6 nang lyc trong don vi.

B. Nguyén tic xdy dung quy ché chi tiéu ndi bd

- Khéng vuot quéa ché do chi hién hanh do co quan ¢6 tham quyén quy dinh.

- Phai phu hop véi hoat dong dac thu cua don vi, ddm bao cho tap thé va
cd nhan céan b, vién chirc hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Phai bao dam quyén loi hop phap ctia ngudi lao dong.
- Céc khoan thanh quyét toan chi tiéu phai bao dam c6 du hoa don, ching
ttr hop phép.

- Phai dugc thao luan rong rai, dan chu cong khai va thong qua Hoi nghi
vién chirc, nguoi lao dong cua Trung tam.

- Phai bao cdo v& S& Noi vu quan 1y xem xét, c6 v kién bang van ban trude
khi ban hanh.

C. Noi dung xay dung quy ché chi tiéu ndi bd

1. Chi tién lwong, cac khoan phu cap, dong gop theo tién luwong va ché do
thanh toan lam vi€c ngoai gio; chi tién cong theo hgp dong vu viée (neu co):
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- Tién luong, cac khoan phu cap, dong gop theo tién lwong clia can b, vién
chure, nguot lao dong duoc thanh toan theo quy dinh phap luat hién hanh.

- Péi voi lao dong hop dong theo vu vigc, khoan vigc, tién cong duoc chi
tra theo hop dong gitra Trung tdm va nguoi lao dong.

- Vién churc, nguoi lao dong dugc thu truong co quan phan cong lam thém gio
dé xur 1y cong viée, phan cong truc co quan vao cc ngay 18, Tet truc dot xuat (nhu:
truc phong chong thién tai, hoa hoan...) thi dugc thanh toan tién luong lam thém gio
theo quy dinh.

2. Chi hoat dong chuyén moén, chi quan ly

Trung tdm 1a don vi ty dam béao tir 30% dén dudi 70% chi thudng xuyén:
Can clr vao nhiém vu duoc giao va kha niang ngudn tai chinh, don vi dugc quyét
dinh muc chi hoat dong chuyén mon, chi quan ly, nhung t6i da khong vuot qua
mure chi do co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh.

2.1. Chi dao tao, bdi dudng

No6i1 dung va murc chi hd tro di dao tao, bdi dudng nang cao trinh do nang
luc cho vién chtc thuc hién theo Nghi quyét sé 11/2022/NQ-HDND ngay
23/9/2022 cua Hoi dong nhan dan tinh Khanh Hoa; Nghi quyét sb 22/2023/NQ-
HDND ngay 07/12/2023 vé viéc stra doi Quy dinh ban hanh kém theo Nghi
quyét s6 11/2022/NQ-HPND ngay 23/9/2022 cta Hoi dong nhan dan tinh
Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 hd trg dio tao, bdi dudng can bo,
cong chuire, vién chirc va thu hat nhan tai trén dia ban tinh Khanh Hoa.

2.2. Ché @6 nghi phép nim

Thuc hién theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cia B
Tai chinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam véi Can b, cong churc,
vién chirc, lao dong hop dong trong cic co quan nha nudc, don vi sy nghiép
cong lap:

- Vién chtrc, ngudi lao dong ctia don vi ¢ du thoi gian cong tac dé
duogc nghi phép hang nam theo quy dinh dugc Giam dbc Trung tim dong
cap gidy cho di nghi phep dé tham vo hodc chdng, con, cha, me (cd bén vo
hodc bén chong) bi 6m dau, chét.

’ - Ngudi di nghi phép duge thanh toan tién phuong tién di lai va tién phu
cap di duong khi nghi phép hang nam.

+ Tién phuong tién di lai gom: Tién phuong tién van tai (Trir phirong tién
mdy bay) cua t6 chue, ca nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cua
phap luat gom tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe, vé tau,
xe van chuyén dén noi nghi phép va chiéu nguoc lai.

+ Phu cép di duong: Tuong dwong v6i muc phu cip theo ché do cong tac
phi hién hanh.
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Vién chure, nguoi lao dong dugc giai quyét ché d6 nghi phép theo quy
dinh phap luat. Ché d6 nghi phep cua nam nao dugc tinh theo nam do va kéo dai
dén hét ngay cudi cua thang 02 ndm duong lich ndm lién ké.

Péi voi vién chie, nguoi lao dong thudc dién dugc thanh tqén ché do
nghi phép theo quy dinh hién hanh phai 13p thu tuc thanh toan cac ché do tau xe
phép trudc ngay 31/12 cua ndm hién hanh.

2.3. Chi nghiép vu chuyén mon, tai li¢u

Chi mua sach, tai liéu phuc vu nghi€p vu chuyén mon, tirng phong chuyén
mon dé xuat va thanh toan theo hoa don hop I¢.

Bao ho lao dong trang cap theo quy dinh ciia nha nudc, cu thé nhu sau:
= Bado vé: theo quy dinh hién hanh

= Y té: 01 40 Blue trang, 01 mil vai

= Nhén vién nau in: 0140 trang kiéu bép, 01 mi

» Ky thuat dién nudc: 01 bo quan 4o cong nhan mau xanh.

- Trang thiét bi, vat tu phuc vu cong tac chuyén mon.

+ Cac phong chuyén moén dugc giao tai san, cong cu phuc vu cong tac
chuyén mon, c6 trach nhiém bao quan st dung, trdnh hu hong that thoat

* Pinh mtrc hu héng CCDC :

Déi véi cong cu duge lam bang chat liéu thuy tinh (ly udng nudc, binh,..):
3%/ thang, riéng doi véi ly bia: 5% /thang.

Pbi véi cong cu duoc 1am bang chat liéu sanh, st: 2% / thang.

Péi voi CCDC dugc lam bang chat liéu khac: qéu hu hong phai bao cao
1ap bién ban kip thoi dé hoi dong gidi quyét thanh 1y, néu mat phai boi thuong.

+ Dbi vai trang thiét bi, dung cu da trang bi cho cac bd phan, dugc kiém
ké danh gia vao cu6i ndm, trong qué trinh st dung n€u dé hu hong mat mat do
thiéu tinh than trach nhiém, thiéu y thirc bao quan, phai xac dinh trach nhiém,
boi1 thuong stra chita, mua sam lai d€ phuc vu cong tac theo quy dinh.

+ Khi xuét vat tu stra chita thay mai, ké toan c6 trach nhiém thu hoi lai vat
tu cii da hong dé kiém tra thanh ly.

Cac phong chuyén mén c6 nhu ciu mua sim phai 1ap dy tri cu thé vé
chung loai, quy céch, tiéu chuan k¥ thudt giri Phong Hanh chinh — Tong hop
tham muu trinh Giam doc Trung tdm phé duyét.

- Mot s dung cu bdo hd khac trang cép theo dé xuit, c6 quyét dinh cua
thu trudng don vi.

- Nguoi lao dong dugc trang bi bao ho lao dong khi lam viée phai méac theo
quy dinh, day 13 tiéu chuan dé xem xét xép loai thi dua va danh gia hang thang.
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3. Chi cong tac phi, hi nghi va tiép khach

Thuce hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 caa Bo Tai
chinh; Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ctia B tai chinh sira doi,
bd sung mot sé diéu cua Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017; Nghi
quyét s6 15/2017/NQ-HPND ngay 06/12/2017 ctia HPND tinh Khanh Hoa vé
ché do cong tac phi, ché do chi td chuc cac cudc hoi nghi ddi véi cac co quan,
don vi trén dia ban tinh Khanh Hoa va Nghi quyét s6 02/2019/NQ-HPND ngay
09/7/2019 quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai, ché d6 chi to chirc hoi nghi,
hoi thao qudc té tai tinh Khanh Hoa va ché do chi tiép khach trong nudc ciia cac
dia phuong, co quan, don vi thugc tinh Khanh Hoa. Pi cong tac c6 thanh toan
cong tac phi phai dugc Giam ddc Trung tim dong ¥ va duoc thuc hién nhu sau:

3.1. Ché dp cong tac phi
3.1.1. Thanh toan tién chi phi di lai

Cin cir tinh chét cong viée clia chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn
kinh phi, Gidm ddc Trung tim xem xét duyét cho vién chirc duoc thanh toan tién
phuong tién di cong tac bang phuong tién may bay gia ré, tau hoa, xe 6 to hodc
phuong tién khac bao dam tiét kiém, hiéu qua.

- Ching tir va mtc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé,
hodc gidy bién nhan cua chii phuong tién; gia vé khong bao gdm cac chi phi dich
vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu khac. Riéng ching tir thanh toan
vé may bay la vé hoac vé dién tr va kem theo thé 1én may bay.

- Néu vién chire di cong tac khong thudc dién duge di bang phuong tién
may bay theo quy dinh va khong dugc giam ddc Trung tam duyét di lai bang
phuong tién vé may bay nhung tu tic di thi dugc thanh toan tién vé theo gia vé
tau givdng nam (Tau SE) tai thoi diém di.

- Can b0 vién chirc ty tuc phuong tién ca nhan: Tu tru s& dén noi cong
tac tu 15km tr& 1€n dugce thanh todn khoén tién tuy tac phuong tién bang 0,2
lit xang/km theo khodng cach dia giéi hanh chinh va gid xang thoi diém di
cong tac.

3.1.2. Thanh toan phu cép luu tra, tién thué phong nghi tai noi dén cong
tac duogc lanh dao ctr di cong tac dugce thanh toan theo ché dd cong tac phi hién
hanh ctia Nha nudce

Chung tir thanh toan cong tac phi (theo quy dinh vé trinh tu, thi tuc, ndi
dung thanh toan hién hanh).

Truong hop vién chirc va nguoi lao dong di cong tac do phai hoan thanh
cong viéc dén cudi ngay, hodc do chi dang ky duoc phuong tién di lai (Ve may
bay, tau hoa, 6 t0) tir 18h dén 24h cung ngay thi dugc thanh toan tién nghi cua
ntra ngay nghi thém bang 50% muc khoan thanh toan phong nghi tuong tng.

3.1.3. Thanh to4n khoan tién cong tac phi theo thang
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Dbi véi ca nhan thuong xuyén di cong tac luu dong tir 10 ngay/thang dén
15 ngay/thang: ke toan, van thu thi dugc khoan tién cong tac phi dé ho tro xang
xe, gui xe: 200.000 dong/thang.

3.2. Chi hoi nghi:
- Chi phi hoi nghi dugc thyc hi¢n theo quy dinh hién hanh.

- Phong Hanh chinh — Tong hop 1ap ké hoach, du tru kinh phi cu thé trinh
Lanh dao xét duyét.

- Chi tai liéu, trang tri: chi theo yéu cau thyc té, dugc thu truong don vi
dong y trén tinh than tiét ki€m.

- Chi giai khat gitra gio: 15.000 ddng/ngudi/budi
3.3. Chi tiép khach
Khéach dén 1am viéc duoc chi nudc udng tdi da 30.000 ddng/ngudi/nta ngay.

Chi t6 chirc chiéu dai khég:h trong nudc dé:n lam viéc tai don vi, to c;hfrg
moi com khach theo mure chi t61 da: 250.000 dong/nguoi theo Nghi quyét so
02/2019/NQ-HDPND ngay 09/07/2019 cta H)1 dong nhan dan tinh Khanh Hoa.

4. St dung vin phong phim, dién thoai, dién, nuwéc trong don vi

- Vé sir dung van phong pham: Gidy, viét van phong pham, cac vat tu vin
phong thudng xuyén: chi theo thyc té , dam bao coéng tic phuc vu vin phong
trén tinh than tiét kiém, can bo phong Hanh chinh — Tong hop duoc phan cong
mo s6 theo ddi, 1ap dy tri mua va cip phat theo nhu ciu cong viéc timg vién
chtrc, ngudi lao dong.

- V& cuée phi dién thoai: Dién thoai ciia co quan chi phuc vu vao muc
dich cong viéc, khong phuc vu cho muc dich cd nhan. Cudc phi hang thang
duoc thanh toan theo hoa don thuc té.

- Chi thanh toén tién dién, nuéde, cac dich vu cong cong theo thuc té sir
dung can cur vao hoa don cua bén cung cap, khuyén khich tinh than thyc hanh
tiét kiém cua nguoi lao dong veé sur dung dién nudc.

5. Vé sir dung 6 td ciru thwong

- Dbi véi xe 6 t0: Lai xe khi st dung va thanh toan tién nhién liéu, phai
thuc hién day du céc nguyén tac sau: Khi kho1 hanh xe phai c6 1énh diéu xe cua
thu trudng don vi, 1ai xe md s6 theo doi cac tuyén dudng, s6 cong to mét trudc
va sau khi két thuc tuyén duong chay c6 xac nhan cta nguoi cé trach nhiém st
dung xe. Khi thanh toén tién nhién liu, 14i xe 1ap bang tong hop thanh todn (Co
kém Lénh diéu xe va hoa don tai chinh hop 1¢).

- Néu str dung xe vao cong tac khac ngoai cong tac co quan hodc ting
cuong phuc vu cho don vi khac thi don vi do6 ky xac nhan vao so sur dung xe va
chi phi tién nhién liéu.

- Pinh muc tiéu hao nhién liéu: Xe 6 t6 ctru thuong bién sd 79A- 00338:
xang 151it/100km; nhét 1 1it/800km.
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6. Quy dinh mua sim, bao dudng thwong xuyén/thanh 1y tai san nha
nuoc tai don vi

6.1. Mua sam, stra chira tai san

Cac phong chuyén moén ¢ tai san dang sir dung bi hu hong can stra chita
hodc ¢6 nhu cau mua sdm mai phai 1ap dé xuat (co xac nhan cia Truong phong)
gri vé Phong Hanh chinh — Tong hop dé kiém tra va xac dinh nguén thanh toan,
trinh Giam ddc Trung tim quyét dinh dé trién khai cong viéc stra chita hodc mua
sim mdi theo quy dinh tai Luat Pau thau ngdy 23/6/2023, Luat sb
57/2024/QH15 ngay 29/11/2024 va Nghi dinh s 214/2025/ND-CP.

Dbi v6i cac tai san dung chung, dinh ky hang thang, quy, phong Hanh
chinh — Téng hop kiém tra va tong hop nhu cau dé trién khai sira chita, mua
sam.

6.2. Quan ly, sir dung tai san

- Céc phong chuyén mon, vién chtrc va nguoi lao dong dugce giao quan ly,
st dung tai san c6 trach nhiém bdo quan, st dung ding cong nang, doi tuong,
ti€u chuan, dinh muc, ché dg, bao dudng, stra chira theo quy dinh, bdo dam thuc
hanh tiét ki€ém, chong lang phi.

- Cac phong chuyén mén duoc trang bi tai san mdi, thay thé tai san cil
phai 1ap bién ban giao, nhan va ndp lai tai san cii cho co quan dé lam thu tuc
thanh 1y hoac di€u chuyén theo quy dinh.

- Khéng dugc cho muon tai san, sir dung tai san vao muc dich ca nhan.

6.3. Thanh ly tai san: thyc hién theo quy dinh

Céac phong chuyén mon c6 tai san dang sir dung bi hu hong khong thé str
dung hodc tai san néu ti€p tuc stra chita ma phai chi phi 16n phai thanh ly. Viéc
thanh 1y tai sadn phai thuc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

7. Chi phuc vu cong tic nudi duong, diéu dudng ngudi cé cong véi
cach mang

7.1. Nuoi duéng

- Trung tim tiép nhan dbi twong nudi dudng theo quyét dinh cua Giam
doc S& Noi vu tinh Khanh Hoa, thuc hi¢n cac ché do nudi dudng theo quy dinh
hién hanh va quy ché hoat dong ctia Trung tam.

- Trung tdm st dung quy tir thién theo quy ché duoc cip co thim quyén
phé duy¢t theo quy dinh.

7.2. Piéu duéng nguoi c6 cong véi cach mang

Trung tam thyc hién ché do diéu duong, chiam séc stc khoe ddi vai nguoi
c6 cong voi cach mang, chi phuc vu theo chuong trinh cu thé tirng doan, cac ndi
dung, mirc chi theo quy dinh hién hanh.

8. Quy dinh vé ngudn thu tir dich vu thué phong nghi; Cho thué hoi
truong, tai san; Dich vu an uong; thu khac:
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Khi t6 chitrc cac hoat dong dich vu thué phong nghi; Cho thué hoi truong,
tai san; Dich vu an udng; thu khac, phai dam bao nguyén tac: Sau khi lay thu trir
cac khoan chi phi phai co tich luy, trich lap ngudn cai cach tién luong, nop thué
va cac khoan nop khac theo quy dinh. S tlen tich luy dugc bd sung ngudn. Ché
d6 thanh quyét toan theo dung quy dinh, néu hoat dong dich vu c6 sir dung may
méc ctia Trung tdm thi phai trich khau hao theo quy dinh.

8.1. Dich vu thué phong nghi

- Mire thu dich vu thué phong nghi dugc Lanh dao Trung tam quyét dinh
trén co s& cac quy dinh Nha nudce va tinh hinh thuc té.

- N6i dung chi:

+ Chi tién luong, tién coéng cho hop dong phuc vu dich vu thué phong
nghi, phyc vu an sang trong gia phong (néu c6), mua sam, sira chira tai san, co
sO vat chat, vat tu, van phong pham, thong tin lién lac, chuyén mon, dién, nudc,

chi phi thyc hién cac hoat dong marketing, quang cao, chi phi dich vu tra cho
cac trang web ban hang trén mang, chi phi khac.....: t6i da 75% tong thu.

~ + Thué Thu nhip doanh nghiép (TNDN), thué gia tri gia ting (GTGT),

thué mon bai: theo quy dinh Nha nudec.

+ Trich khau hao tai san theo quy dinh.

+ Tich lity: t6i thiéu 15% tong thu.

8.2. Dich vu cho thué hdi truong, dich vu in udng, thu khac

- Muc thu dig:h vu thué héi truong, dich vu an uéng, thu khac duoc lénh
dao Trung tam quyét dinh trén co sd cac quy dinh Nha nudc va tinh hinh thuc té.

- Trung tAm thu muc kinh phi thoa thuan, nhung phai dam bao nguyén tic
thu da bu chi va c6 tich liy.

- Noi dung chi:

+ Chi tién luong, tién cong cho hop d6ng phuc vu dich vu, chi mua sam,
sitra chita tai san, co s vat chat, vat tu, van phong pham, thong tin lién lac,
chuyén mon, dién, nudc, chi phi thuc hién cac hoat dong marketing, quang cao,

chi phi dich vu tra cho cac trang web ban hang trén mang, chi phi khac.....: : i da
75% tong thu.

ot Thué Thu nhap doanh nghiép (TNDN), thué gia tri gia ting (GTGT),
thué mon bai: theo quy dinh Nha nudec.
+ Trich khau hao tai san theo quy dinh.
+ Tich lity: t6i thiéu 15% tong thu.
8.3. Dich vu cho thué Tai san la phan san xi ming (c6 dién tich 155
m2) va tang trét cia nha bép 02 tang (c6 dién tich 26,4m2) tiep giap mat

dwong Pham Vin Pong va 01 phong cé dién tich 57,7m2, thudc ting trét
ciia Khoi nha diéu dudng 07 tang
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Thuyc hién theo quy dinh hi¢n hanh.
9. Quy dinh trich 13p va sir dung cac quy:

* Trong nam, do nhu cau chi phtc loi, khen thudng, bo sung thu nhap
Trung tam s& tam trich Quy bo sung thu nhdp, Quy khen thuéng va Quy phuc
loi hang quy (t6i da khong vuot qua 70% s6 chénh léch thu 16n hon chi don vi
xé4c dinh dugc theo quy) dé chi tra cho ngudi lao dong theo quy dinh va quy ché
chi tiéu ndi bo ctia Trung tim nham dong vién kip thoi CB-VC-NLD phan dau
hoan thanh nhiém vu dugc giao can ctr theo du toan thu, chi cua nam,; két qua
hoat dong tai chinh ciia quy trude (trong trudong hop quy dau tién ciia nam ké
hoach, cin ct vao két qud hoat dong tai chinh cua quy IV nam trudc lién ké),
Trung tdm ty xac dinh chénh 1éch thu 16n hon chi thuong xuyén giao tu chu
hang quy (néu co).

* Két thuc ndm tai chinh, sau khi hach toan déy du cac khoan thu, chi,
trich khiu hao tai san cd dinh, trich 14p ngudn cai cach tién lwong, nop thué va
cac khoan ndp khac theo quy dinh, phan chénh 1éch thu 1é6n hon chi hoat dong
thuong xuyén dugc sur dung theo thir tu nhu sau:

9.1. Quy dinh trich lap quy:

Can ct Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu Quy
dinh co ché tu chu cua don vi su nghiép cong lap; Nghi dinh s6 111/2025/ND-
CP ngay 22/5/2025 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh
s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu va cac van ban hudng dan co
lién quan. Trung tdm 14 don vi tw dam bao tir 30% dén dudi 70% chi thuong
xuyén, quy dinh trich cac quy nhu sau:

+ Trich lap Quy phat trién hoat dong su nghiép: 15%

+ Trich 1ap Quy bd sung thu nhip: 50% va chi thu nhap ting thém khong
qua 0,5 1an quy luong co ban cua VC, NLD cua Trung tam.

+ Trich lap Quy khen thudng: 1%

+ Trich lap Quy phuc lgi: 34%
(Quy khen thuong va phuc loi Trich 1ap t6i da khong qua 02 thang tién luong,
tién cong thyc hi¢n trong nam cua don vi.)

9.2. Str dung cac quy:

a) Chi quy phat trién hoat ddng su nghiép:

, Quy phat trién hoat ,dé)ng su ’nghiép: pé ’dﬁu tu xay dung, cai tao, nang
cap, stra chita co' s¢ vat chat, mua sam trang thiét bi, phuong tién lam viéc; phat
trién nang luc hoat dong su nghiép; chi ap dung tién bd khoa hoc k¥ thuat céng
nghg; dao tao nang cao nghiép vu chuyén mon cho nguoi lao dong trong don vi;
mua ban quyén tac pham, chuong trinh; gop. vbn lién doanh, lién két véi céc t6

chtrc, c4 nhan trong nudc va ngoai nudc dé to chirc hoat dong dich vu su nghiép
cong theo chirc ndng, nhi¢ém vu dugc giao va cac khoan chi khéac (néu c6);



b) Chi quy b6 sung thu nhip:
Doi tuong, diéu kién duoc huong thu nhip tang thém hang ndm:

Can bo, vién chirc, nguoi lao dong c6 thoi gian lam viée tinh theo $6
thang thuc té thuc hién. Céc trudong hop dic biét do Trung tim quyét dinh. Can
bd, vién chirc, ngudi hop dong 12 nit da tham gia cong tac du 12 thang tro 1én ma
nghi ché do thai san thi van dugc huong phan thu nhéap ting thém du 12 thang
trong nam. Nguoi lao dong nghi dm tir 01 thang tré 1én thi khong tinh hé s6 thu
nhap ting thém cua nhiing thang nghi ém. Vién chuc tp sy dugc huong 85%
(xép loai A,B,C) so véi vién chitc chinh thirc. Pbi véi nhitng trudng hop don
phuong xin cham dut hop dong thi khong duoc huong tién ting thu nhép.

Vao Quy I ndm sau, sau khi xac dinh chinh xac s6 kinh phi tiét kiém duoc
s€ chi tra thu nhap tang thém cho vién chirc, nguoi lao dong theo nguyén tac
khong vuot qué so kinh phi thyc té tiét kiém dugc trong nam.

Can ctr kha nang ngudn thu va tinh hinh tai chinh cua don vi, Trung tim
quyét dinh tam trich chi thu nhap tang thém hang thang hodc hang quy.

Co so dé tinh thu nhap tang thém dua trén két qua xét thi dua A, B, C
hang thang va hé s phu cap trach nhiém, cu thé nhu sau:

+ Heé sb Xép loai thi dua A,B,C cua vién chirc, ngudi lao dong
e LoanA : 15
e LoaiB : 1,0
e [oaiC : 0,5

+ Pé ning cao trach nhiém trong cong tac quan 1y va hiéu qua trong hoat
dong tai chinh ctia nam, can bd 1anh dao, quan 1y dugc tinh thém h¢ s6 trach
nhiém nhu sau:

e Giam dbc ;1

e Ph6 Giamdéc :0,7

e Trudng phong, pho trudng phong phu trach phong, ké toan trudng : 0,5
e Pho trudng phong: 0,3

e T6 truong, Trudng ban thanh tra nhan dan: 0,2

Cong thirc tinh thu nhap tdng thém cho nguodi lao dong:

KPr
TNt = — x HSen
HSt
Trong do:

- TNt: Thu nhép tdng thém cua nguoi lao dong
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- KPr: Tong kinh phi tiét kiém dugc trong nam

- HSt: Tong hé s cua nguoi lao dong trong don vi

- HScn: Tong hé s timg ca nhan 12 thang sau khi d binh xét A,B,C
¢. Chi khen thwong:

bé thudng cudi nim, thuong dinh ky, thuong dot xuit cho tap thé, ca
nhén trong va ngoai don vi theo hi¢u qua cong viéc va thanh tich dong gop vao
hoat dong ctia don vi. Murc thuéng do Giam déc Trung tim quyét dinh va dugc
ghi trong Quy ché chi tiéu noi bo ciia don vi.

d. Chi phiic loi

Tuy tinh hinh ngudn Quy phuc loi cua don vi hang nam, Giam déc Trung
tam quy¢t dinh chi hodc khong chi, mirc chi do Giam doc Trung tam quyet dinh
tuy vao nguon kinh phi phtc lgi cua don vi cac khoan sau:

Str dung chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé cua vién chc, nguoi lao
dong trong don vi. Cac khoan chi trong Quy phuc loi tp thé bao gém: Chi hd
trg cac hoat dong phong trao, chi trg cép kho khan, chi cai thién doi séng vat
chét, tinh than cho nguoi lao dong, dugc st dung khi co quyét dinh cua thu
truong don vi, gdm cac ndi dung chi sau:

- Chi thr;lm hoi vién chuce, nguoi lao dong 6m dau nam ‘Vién, phau thuat
(khong qua 2 lan/nam); thai san, mue chi 500.000 dong/ngudi/lan.

- Chi tham Viéng ap dung ddi voi vo, ch(‘A)ng, con, tr thin phy mau vién
chtrc, nguoi lao dong trong don vi (ké ca can bd da nghi huu) muc chi
SO0.000déng/lﬁn, ddi véi can bod trong nganh, vo, chéng, con va tu than phu
mau cia can bd Lanh dao S& va mot sb truong hop dac biét khac do Giam ddc
Trung tim quyét dinh nhung khong qua muc chi 4p dung d6i voi ngudi lao
dong lam viéc tai don vi.

- Chi qua ting két hon ap dung d6i v6i vién chuc, nguoi lao dong trong
don vi mutc chi: 500.000d6ng/lan.

- Chi kham stc khoe phu khoa cho lao dong nir hang nam. Muc chi
300.000 dong/ngudi/nam duge chuyén khoan tryc tiép cho nguoi lao dong khi
nhan du chung ttr, héa don kham thyec té.

- Chi hd trg mua bao hiém than thé cho CBNV ¢6 thoi gian lam viéc tai
don vi c6 du thot gian tr 01 nam trd 1€n.

- Chi trang bi dong phuc cho vién chirc va nguoi lao dong:
01bd/ngudi/nam. Muc chi do Gidm déc Trung tam quyét dinh.

- Chi phuc loi cho vién chire, nguoi lao dong dang lam viée gom ngay 1¢
Tét Duong lich, ngay Gid to Hung Vuong 10/3 am lich, ngay Qudc té lao dong
01/5, ngay Qubc Khanh 02/9, ngay Tét Nguyén Pan, ngdy gip mat dau nam
moi sau khi nghi Tét Nguyén dan, muc chi do Thu trudng don vi quyét dinh.
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- Chi phuc loi cho vién chtrc, ngudi lao dong nhan ngay Thay thube Viét
Nam 27/2, ngay Quéc té phu nit 08/3, ngay Thuong binh liét sy 27/7, ngay Phu
nit Viét Nam 20/10, ngay thanh 1ap Quan doi nhan dan Viét Nam 22/12 (Chi chi
cho ngudi lao dong co lién quan dén ngay 18 trén). Mirc chi do thi trudng don
vi quyét dinh.

- Chi t6 chuc va chi phuc 191 cho vién chtrc, nguoi lao dong tham du hoi
nghi CBVC; Héi nghi so két; Hoi nghi téng két hang ndm cua don vi, ké ca dai
biéu moi va nhitng CBVC dang thuc hién nhiém vu (truc phuc vu dbi tuong) tai
cac Phong khong thé tham du Hoi nghi, mic chi do thil trudng don vi quyét
dinh tuy theo ngudn tiét kiém dugc ctua don vi, khong chi cho nhimg CBVC
khong tham dy Hoi nghi.

- Chi t6 chtrc bita com than mat sau hdi nghi, vién chirc hang nam.

- Chi mua qua ting va to chirc bita com than mat cho vién chic, ngudi
lao dong nghi huu. Mtc chi do Gidam doc Trung tam quyét dinh cdn cir vao kinh
phi tiét kiém dugc trong nam.

- Chi t6 chirc va tham gia cac hoat dong giao luu van hoa, van nghé, thé
duc thé thao cua nguoi lao dong tai Trung tam va giao luu véi cac don vi ban.
Muc chi do Giam dbc Trung tdm quyét dinh cin ct vao kinh phi tiét kiém duoc
trong nam.

- Chi tang qua tét cho can bd huu tai don vi, nop tién gip mat can bd huu
tri hang nam do S¢ to chic, chi tang qua cho CBVC trong nganh vé huu, muc chi
do Giam dbc Trung tam quyet dinh tuy thudc vao kinh phi tiét kiém cua don vi.

- Chi hd trg hoat dong cua Pang, cac doan thé; chi tro cip cho nguoi lao
dong gap kho khan, hoan nan trong cudc song — Mirc chi do Giam doc Trung
tam quyét dinh tuy thudc vao kinh phi tiét kiém ciua don vi.

- Chi hd trg, déng gop cac cude van dong do cac cip, cac nganh phat dong.

- Chi mua qua, hoa chuc mung Lé khai truong, khanh thanh cua cac don
vi trong Nganh. Muc chi do Gidam doc Trung tam quyét dinh.

- Chi t6 chtrc cho vién chic, nguoi lao dong tham quan, hoc tap kinh
nghiém tai cac tinh ban.

- Chi mua qua tang cho c4 nhan, tap thé c6 dong gop cho sy phat trién cua
don vi, mtrc cho do Truong phong Hanh chinh — Tong hop d€ xuat va Giam doc
Trung tdm quyét dinh tuy thudc vao kinh phi tiét kiém ctia don vi.

- Chi hd tro phiic loi khac do Giam dbc Trung tAm quyét dinh.

10. Quy dinh vé viéc lwra chon ngin hang thwong mai

Trung tdm chon Ngan hang TMCP Hang Hai dé thuc hién giao dich vé
cac khoan thu ttr hoat dong su nghiép theo quy dinh.

11. Quy dinh viéc xir ly vi pham ddi véi cac truomg hop khi sir dung
vugt mirc khoan, tiéu chuan, dinh mirc quy dinh
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Pdi véi cac truong hop str dung vuot mirc khodn, tiéu chuan, dinh muc
quy dinh, Trung tam truy thu va xu 1y theo quy dinh.

12. Cac quy dinh khac

- Phong Hanh chinh — T:é)ng hop ¢ trach nhiém theo doi trién khai thuc
hién Quy ché nay. Bong thoi, tong hop nhimg vuong mac phat sinh kip thoi bao
cdo Lanh dao Trung tam dé giai quyét.

- Quy ché nay d3 duogc thong qua toan thé vién chtc, ngudi lao dong
Trung tdm Diéu dudng va chim séc ngudi cd cong Khanh Hoa tai Hoi nghi tap
thé can bd vién chiic va bao cdo So quan 1y trudc khi ban hanh.

Trong qua trinh thyc hién néu ¢ phat sinh nhiing ndi dung can sira doi, bo
sung thi cac to chirc, c4 nhan tham gia ¥ kién bang vin ban giri vé phong Hanh
chinh — Tong hop dé trinh Lanh dao Trung tdm xem xét sira doi, bo sung, trinh
Hoi1 nghi can bd vién chirc Trung tam va bao cao S& quan ly trude khi ban hanh./.

GIAM POC

Tran Thi Ngoc Thiy
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